Specialist superior (perioada determinata),
Directia Prelucrarea si Difuzarea a Actelor Juridice

I. Scopul general al functiei:

Contribuirea la formarea si dezvoltarea continud a Registrului de Stat al Actelor Juridice al
Republicii Moldova.

I1.Sarcinile de baza:

1. Asigurarea crearii si dezvoltarii sistemului de stat cu informatii juridice (varianta limba
rusa).

2. Aplicarea ansamblului de modalitati si proceduri in procesul de colectare si prelucrare a
actelor juridice (varianta limba rusd).

3. Asigurarea procesului de prestare a serviciilor informationale.

4. Examinarea demersurilor, solicitarilor, petitiilor in domeniu de competenta.

5. Acordarea asistentei metodologice in domeniu de competenta.

I11. Cerinte specifice:

Studii: superioare, de licenta in drept.

Experientd profesionald: 6 luni de experienta profesionald in domeniu.

Cunostinte:

- Cunoagsterea legislatiei In domeniu;

- Cunoasterea limbii de stat, a limbii ruse;

-Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

IV. Nivelul de salarizare:

Salariul de functie se stabileste conform Legii nr. 48 din 22 martie 2012 privind sistemul
de salarizare a functionarilor publici si Hotaririi Guvernului nr. 331 din 28 mai 2012 privind
salarizarea functionarilor publici.

V. Bibliografia concursului

- Constitutia Republicii Moldova;

- Regulamentul cu privire la Centrul de Informatii Juridice, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr. 488 din 29 martie 2008;

Acte normative in domeniul serviciului public:

-Legea nr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului
public;

-Legea nr. 25-XVI din 22.02.2008 privind Codul de conduita a functionarului public;

-Legeanr. 16-XVI1 din 15.02.2008 cu privire la conflictul de interese;

-Legea nr. 1264-XV din 19.07.2002 privind declararea si controlul veniturilor si a
proprietatii demnitarilor de stat, judecatorilor, procurorilor, functionarilor publici si a unor
persoane cu functie de conducere;

-Legea nr. 190-XIII din 19.07.1994 cu privire la petitionare;

Acte normative in domeniul administratiei publice centrale:

-Legea nr. 64-XI1 din 31.05.1990 cu privire la Guvern;

-Legea nr. 98 din 04.05.2012 privind administratia publica centrala de specialitate;

Acte normative in domeniul de specialitate:

-Legea nr. 982-XIV 11.05.2000 privind accesul la informatie;

- Hotarirea nr.1381 din 07.12.2006 cu privire la Registrul de stat al actelor juridice al
Republicii Moldova

- Hotarirea nr.241 din 06.03.2006 cu privire la aprobarca Nomenclatorului lucrarilor
efectuate si serviciilor prestate, contra platd, de Ministerul Justitiei si institutiile subordonate ale



acestuia si de instantele judecatoresti si tarifelor la acestea, precum si a regulamentelor privind
modul si directiile de utilizare a mijloacelor speciale



